
大连高新区科技创新券企业用户指导手册 

 

 

 

 

大连高新区科技创新券 

企业用户操作指导手册 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



大连高新区科技创新券企业用户指导手册 

 

目  录 

 

1、 系统概述 .............................................................................................................................................. - 1 - 

1.1 业务说明 .......................................................................................................................................... - 1 - 

1.2 使用建议 .......................................................................................................................................... - 1 - 

2、操作说明 ................................................................................................................................................... - 2 - 

2.1 登录平台 .......................................................................................................................................... - 2 - 

2.2 注册用户 ........................................................................................................................................... - 3 - 

2.3 用户登录 ........................................................................................................................................... - 4 - 

2.4 个人信息修改 .................................................................................................................................. - 5 - 

2.5 企业信息填报说明 ......................................................................................................................... - 6 - 

2.6 企业创新券申请 ............................................................................................................................. - 8 - 

2.7 企业创新券兑现 ........................................................................................................................... - 10 - 

 

 



大连高新区科技创新券企业用户指导手册 

- 1 - 

 

1、 系统概述 

科技创新券是市政府为鼓励我市中小企业开展科技研发活动，通过事前引导企业需求、事后兑现政府购买

服务的新型政策工具，是依托市科技局主办的“科技指南针”网上平台发放、使用、兑付和管理的虚拟代金券。 

科技创新券管理系统是政府为了帮助小微企业、优秀创业团队购买创新资源、科研服务而打造的服务系统。 

1.1 业务说明 

 

业务流程描述如下： 

1、注册流程：企业（服务机构）注册账号，登录平台。 

2、完善资料流程：用户登录平台完善资料，政府审批企业注册信息。 

3、企业申请、领用创新券流程：企业申请年度创新券额度，专家评审企业领用资质，给出建议额度，政府核定

发放的创新券额度。 

科技创新券系统由【企业信息填报】、【创新券申请】、【创新券兑现】三大业务模块组成。 

1.2 使用建议 

 建议使用浏览器：谷歌 (Chrome 46.0.2490.71)以上版本浏览器，以免出现不兼容情况。 
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2、操作说明 

2.1 登录平台 

 在浏览器地址栏中输入 http://124.93.209.27:22688/portal 打开平台主页，平台建议使用谷歌浏览器。如下

图： 

 

        图 2.1-平台登录页面 
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2.2 注册用户 

 对于初次登录的用户，需要注册登录账号，点击【注册】按钮，进入注册页面，进行注册。如下图： 

 

图 2.2-平台登录页面 

说明： 

1、【登录账号】、【登录密码】是登录本系统的账号信息。 

2、【公司名称】、【公司地址】、【成立日期】、【注册资本】、【组织机构代码证】这些信息要同营业执照信息保

持一致，发起流程系统会自动引用此处所填报信息，避免二次填写；【所属产业】、【应用领域】应根据企业实

际情况填写。 

3、【联系人姓名】、【联系人手机】是企业该项工作的责任人，政府将根据此处填写的联系人进行联系；【联系

人邮箱】将是找回密码的重要依据。 
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2.3 用户登录 

 填写登录账号、 登录密码。 成功登录后平台界面如下图: 

 

 

图 2.3-登录后首页 

 

对于初次申请的用户，在发起创新券申请之前，需要对企业信息进行完善，并提报给政府进行审核，审

核通过后即可发起创新券的申请流程。 

对于已申请过的用户，企业信息未发生变更的，可直接发起创新券申请。 

若企业信息发生变更，需要由政府对企业信息的准确性进行核实后，再进行创新券的申请，企业信息变

更流程，同企业信息完善流程，填写变更的信息后，点击【办理】即可。 

以上说明，详见下面操作。 
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2.4 个人信息修改 

在登录系统后，可以对当前账户的个人信息进行调整。点击系统页面的右上方【个人信息】，进入个人信

息管理页面，如下图： 

 

 

图 2.3-个人信息修改页面 
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2.5 企业信息填报说明 

企业初次登录系统或企业信息变更需进行企业信息填报。企业信息变更需要再次上传相关附件。 

首先点击左侧菜单栏【企业信息填报】，其次点击【新建】，弹出企业信息填报表单。 

填写或变更企业信息点击右上角【办理】，即可发起审核流程；【发出】页签当中，可查询历史发起流程 

当企业信息审核流程结束后，系统会自动给【联系人邮箱】推送一封邮件通知。 

 

说明：新注册用户登录后，需进行【企业信息填报】并【上传资料】通过审核，方可进行创新券申请。 

 

图 2.5-平台登录后页面 
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图 2.5-企业信息填报发起页面 

 

 

图 2.5-企业信息填报页面 
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2.6 企业创新券申请 

 当企业信息审核通过后，系统会根据企业注册时填写的邮箱进行通知。企业可根据自身情况进行创新券

业务的的优惠政策的申请。 

 系统在企业信息填报的旁边，会新增【科技创新券】的菜单。 

点击【创新券申请】，弹出流程发起页面，点击右上角的【新建】，即可发起创新券申请流程。 

在创新券申请表单当中，根据企业实际的情况，填写【企业基本情况】、【申请创新券项目情况】、【上传

资料】三个页签，其中【审核结果】是该申请的审核结果体现之处。 

【发出】页签当中，可查询历史发起流程。 

当创新券申请流程结束后，系统会自动给【联系人邮箱】推送一封邮件通知。 

图 2.6-创新券申请页面 

 

·图 2.6-创新券发起页面 
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·图 2.6-创新券填报页面 
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2.7 企业创新券兑现 

创新券申请通过后，方可根据申请的相关业务进行创新券的兑现业务。 

在【科技创新券】的菜单中，点击【创新券兑现】，进入创新券发起页面。 

在创新券发起页面，点击右上角【新建】，弹出创新券兑现菜单。 

在创新券兑现菜单，依次填写【企业基本情况】、【依托项目信息】、【购买科研活动情况总结】、【使用创

新券取得成果情况】。 

在【企业基本情况】中，需要选择前期所申请的创新券。 

 

 

·图 2.7-创新券兑现页面 

 

 

·图 2.7-创新券兑现发起页面 

 

 

 

 

 

 



大连高新区科技创新券企业用户指导手册 

- 11 - 

 

 

 

 

·图 2.7-创新券兑现填报页面 


